Na temelju odredbi ¢lanka 15. stavka 2., a u svezi s ¢lankom 12. stavkom 1. Zakona o javnoj nabavi (NN
120/2016) i temeljem &lanka 16. Statuta Zupanijske uprave za ceste Bjelovarsko-bilogorske Zupanije, Narugitelj
Zupanijska uprava za ceste Bjelovarsko-bilogorske Zupanije dana 29. prosinca 2020. godine donosi:

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
ROBE, RADOVA ILI USLUGA

Predmet Pravilnika

Clanak 1.
(1) Ovirri Pravilnikom ureduju se pravila, odgovornosti i postupci nabave roba i usluga procijenjene neto
vrijednosti do 200.000,00 kuna, odnosno nabave radova procijenjene neto vrijednosti do 500.000,00 kuna.

(2) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od vrijednosti od navedenih u stavku 1. ovog €&lanka
primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi (NN 120/2016).

(3) tzracun procijenjenih vrijednosti nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV-a).

Opce odredbe

Clanak 2.
(1) Pokretanje postupaka jednostavnih nabava u nadleznosti je Eelnika Narucitelja (ravnatelja).

(2) Prijedlog za nabavu robe, radova ili usiuga iz ovog Pravilnika mogu dati svi djelatnici Naruditelja koji su
nositelji pojedinih poslova i aktivnosti, osim ako posebnim propisom ili opéim aktom Naruéitelja nije drugacije
odredeno. O prijedlogu odlu€uje ravnatelj. Prijedlog za nabavu roba, radova ili usluga moze dati i Upravno vijece.
U tom sluéaju ravnatelj ne odluéuje o provodenju istog, nego ga provodi.

(3) Prijedlog za sklapanje ugovora se upucuje ravnatelju pismenim ili usmenim putem.

Clanak 3. _—
(1) Radi sprjeCavanja sukoba interesa sukladno ¢&lanku 80. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2016), predstavnici
narucitelja daju izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te ju aZuriraju bez odgadanja ako nastupe
promjene.

(2) Narucitelj je obvezan na svojim sluzbenim internetskim stranicama objaviti popis gospodarskih subjekata s
kojima su predstavnici Narugitelja ili s njima povezane osobe u sukobu interesa ili obavijest da takvi subjekti ne
postoje te ih aZurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.




Clanak 4.
U provedbi postupaka nabave robe, radova ili usluga Narucitelj je duZan, pored odredbi ovoga Pravilnika,
pridrzavati se i pozitivnih zakonskih i podzakonskih propisa, kao i svojih opcih akata donesenih u skladu s

odredbama pozitivnih propisa.
Grupe predmeta nabave

Clanak 5
(1) Predmet nabave moze biti podijelien na grupe. Pri tome se predmet nabave dijeli na grupe na temelju
objektivnlh kriterija, primjerice prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja.

(2) Vrijednost radova ili odredene koli¢ine robe ili usluga ne smiju se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene
Zakona o javnoj nabavi ili ovog Pravilnika.

(3) U sludaju podjele predmeta nabave na grupe, javni naruditelj obvezan je u pozivu na nadmetanje odrediti
mogu li se ponude dostaviti za jednu, nekoliko ili za sve grupe.

Plan nabave

Clanak 6.
(1) Narucitelj je obvezan donijeti plan nabave za proraunsku ili poslovnu godinu te ga aZurirati prema potrebi.

(2) Narucitelj je obvezan azurno voditi registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma.

(3) Plan nabave i sve njegove kasnije promjene javni narucitelj obvezan je objaviti na internetskim stranicama.

(4) Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene naruitelj je obvezan objaviti na internetskim stranicama.

(5) U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave &ija je neto vrijednost jednaka ili veca od

20.000,00 kuna.

Clanak 7.
Gospodarski subjekti koje se predlaze pozvati na dostavu ponuda mogu biti gospodarski subjekti iz vlastite baze
podataka Narucitelia koji su prethodno uredno izvrSavali svoje obveze prema Narucitelju, kao i svi drugi
gospodarski subjekti koji su registrirani za izvr§enje predmeta nabave.

Clanak 8.
(1) Prije pocetka postupka nabave moze se traziti ili prihvatiti savjet odredtenog gospodarskog subjekta koji se
moze iskoristiti u izradi dokumentacije nuzne za sklapanje ugovora, ali takav savjet ne smije imati uéinak
ograniéenja trziSnog natjecanja i diskriminacije,

(2) Gospodarski subjekt iz stavka 1. ovog ¢lanka smije biti ponuditelj u tom postupku nabave uz uvjet da
Narucitelj osigura da saznanja i informacije koje je stekao prije pocetka postupka nabave ne dovode tog
gospodarskog subjekta u prednost u odnosu na ostale gospodarske subjekte.



Provedba postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 75.000,00 kuna

Clanak 9.
(1) Jednostavnu nabavu radova, roba ili usluga procijenjene neto vrijednosti do 75.000,00 kuna narugitelj provodi
izdavanjem narudzbenice ill ugovora jednom gospodarskom subjektu.

(2) Narudzbenica/ugovor obvezno sadrzi podatke o:

1. osobi ill sluZbi koja inicira nabavu

2. vrsti roba/radovalusluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli€ina, jediniénih cijena te
ukupnih cijena,- ili po ponudi u privitku - ako je primjenjivo

3. roku i mjestu isporuke,

4. nacinu i roku placanja,

5. gospodarskom subjektu- dobavljadu.

(3) Narudzbenicu/ugovor potpisuje odgovorna osoba naruditelja.

(4) U situacijama jednostavne nabave do iznosa od neto 9.000,00 kuna mozZe se pristupiti i bez izdavanja
narudzbenice.

Provedba postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili vec¢e od 75.000,00 kuna

Clanak 10.
(1) Jednostavnu nabavu roba i usluga procijenjene neto vrijednosti od 75.000,00 kuna do 200.000,00 kuna,
odnosno jednostavnu nabavu radova procijenjene neto vrijednosti od 75.000,00 kuna do 500.000,00 kuna
naruéitelj zapoginje slanjem upita za dostavu ponude jednom ili vise gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

(2) Poziv za dostavu ponude upucuje se na nadin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimlien
od strane pozvanog gospodarskog subjekta ( potvrda o dostavi ponude, potvrda o uruéenju, povratnica, izviesce o
uspjeSnom slanju telefaksom, elektronicka ispravai sl.).

(3) Poziv za dostavu ponude sadrzava:
1. naziv naruditelja,

2. opis predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije,

3. procijenjenu vrijednost nabave,

4. kriterij za odabir ponude,

5. uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi,
6. rok za dostavu ponude (datum),

7. nadin dostavljanja ponuda,

8. adresu na koju se ponude dostavljaju,

9. kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste,

(4) Narugitelji moze odrediti da se ponude dostavljaju osobnom dostavom, podtom, faksom, ili e-mailom,
uzimajuci u obzir mogucnost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

(5) Ako je ponuda prihvatljiva, s gospodarskim subjektom zaklju€uje se ugovor o nabavi.



(6) Ugovori se mogu zakljugivati i/ili produzavati sa gospodarskim subjektima koji su u prethodnim godinama
uredno izvravali ugovore po pravilima struke, a koji su zakonima propisani i neophodni su za funkcioniranje
poslovanja Naruditelja.

Javna objava Poziva
Clanak 11.
(1) Za bilo koji predmet nabave iz ovog Pravilnika moZe se objaviti poziv na dostavu ponuda na internetskim
stranicama Narugitelja i/ili u dnevnom tisku i/ili putem internetskog portala namijenjenog oglaSavanju. Ako se poziv
na dostavu ponuda objavljuje na internetskim stranicama, na istima mora biti dostupan najmanje do isteka roka za
dostavu ponuda, a ako se objavljuje u dnevnom tisku mora biti objavljen najmanje jednom.

(2) Istodobno s objavljivanjem poziva na dostavu ponuda na internetskim stranicama i/ili u dnevnom tisku,
Narugitelj moze uputiti poziv na dostavu ponuda odredenom broju gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

(3) Ako se poziv na dostavu ponuda objavljuje sukladno odredbama ovog ¢lanka, rok za dostavu ponuda ne smije
biti kraci od 5 dana od dana objavljivanja poziva na dostavu ponuda.

(4) Istodobno s istekom roka za dostavu ponuda, Narucitelj otvara pravovremeno dostavijene ponude. Ponude
dostavliene na temelju objavijenog poziva na dostavu ponuda uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i
ponude dostavljene na temelju poziva na dostavu ponuda upuéenog gospodarskim subjektima te se pregled i
ocjena ponuda vr$i na isti nagin.

Pregled i ocjena ponuda
Clanak 12.
(1) Narugitelj nije obvezan javno otvoriti ponude. U slucaju da se odrZava javno otvaranje ponuda, na otvaranju
mogu biti prisutni ovlasteni predstavnici ponuditelja uz predogenje ovlastenja.

(2) Istodobno s istekom roka za dostavu ponuda, javni narucitelj otvara pravovremeno dostavljene ponude. Javni
naruditelj izraduje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te odabire najpovoljniju ponudu sukladno kriteriju za odabir
ponude. Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude dostavlja se svim ponuditeljima koji su dostavili ponudu na
dokaziv nadin (faksom, elektronskom postom, potvrdom o uruéenju i dr.) i u roku.

(3) U postupku pregleda i ocjene ponuda moraju sudjelovati najmanje dva €lana struénog povjerenstva naruditelja
koje imenuje ravnatelj, iz redova zaposlenika Ustanove (naruditelja).

(4) Postupak pregleda i ocjene ponuda iz &lanka 12, stavaka 3 odnosi se na ponude &ija je neto vrijednost veca
od 75.000,00 kuna.

(5) Osoba navedena za kontakt s gospodarskim subjektima obvezna je svakom zainteresiranom gospodarskom
subjektu u najkraéem roku dati sve relevantne informacije koje se odnose na predmet ugovora, na dokaziv nacin

(npr. dostavnica, povratnica, e-posta, izvjesée o slanju telefaksom i sl.).

(6) Povjerenstvno za provedbu postupka nabave, duZno je voditi upisnik o pristigim ponudama. Naruditelj




izraduje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te odabire najpovoljniju ponudu sukladno kriteriju za odabir ponude.

(7) Nakon odabira najpovoljnije ponude, povjerenstvo za provedbu postupka izradit ée prijedloq obavijesti o
odabiru koja se dostavlja odgovornoj osobi ovlastenoj za sklapanje ugovora na suglasnost. Ako se predlaZze
odustanak od sklapanja ugovora, izradit ¢e se prijedlog obavijesti o odustanku od sklapanja ugovora.

Obavijest o odabiru

Clanak 13.

(1) Ako osoba ovlastena za sklapanje ugovora da svoju suglasnost za sklapanje ugovora, odabranom ponuditelju
i svim ostalim ponuditeljima koji su pravovremeno dostavili svoje ponude, dostavlja se primjerak potpisane
obavijesti o odabiru na dokaziv nadin (npr. dostavnica, povratnica, izviesée o uspjeSnom slanju telefaksom,
elektroniCka isprava).

(2) Obavijest o odabiru koja se $alje ponuditeljima sadrzi najmanje sljedeée podatke:
1. podatke o naruéitelju,
predmet nabave ili grupu predmeta nabave za koje se donosi obavijest o odabiru,
naziv ponuditelja Gija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o javnoj nabavi,
razloge odabira, obiljezja i prednosti odabrane ponude,
razloge isklju¢enja ponuditelja ako ih je bilo,
razloge za odbijanje ponude ostalih ponuditelja ako ih je bilo,
datum donosenja i potpis odgovorne osobe.
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(3) Nakon sto je obavijest o odabiru donesena i dostavljena ponuditefjima, Naruéitelj ¢ée pozvati odabranog
ponuditelja radi sklapanja ugovora.

(4) U sluéaju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, Naruditelj moze pozvati sliede¢eg po redu ponuditelja
ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni razlozi.

(5) Ako ovlastena osoba Narucitelja za sklapanje ugovora nije suglasna za sklapanje ugovora, donijet ¢e se
obavijest 0 odustanku koja ¢e se dostaviti svim ponuditeljima uz navodenje obrazloZenja i ostvarenih razloga za to.

Jamstva
Clanak 14.

(1) Narugitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti sljedece vrste jamstava :
+ jamstvo za ozbiljnost ponude,
« jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za sluc¢aj povrede ugovornih obveza,

+ jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za slu¢aj da nalogoprimac u jamstvenom roku ne
ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi jamstva ili s naslova naknade Stete,

»  jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja moze nastati u vezi s
obavljanjem odredene djelatnosti.

(2) Naruditelj odreduje sredstvo i uvjete jamstva.

(3) Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti veéi od 3% procijenjene
vrijednosti nabave.




(4) Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti krace od roka valjanosti ponude.

(5) Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbilinost ponude, narugitelj mora traziti njihovo produzenje.
U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok.

(6) Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ne smije biti odredeno u iznosu viSem od 10% vrijednosti ugovora bez
poreza na dodanu vrijednost.

Clanak 15.
(1) Kiriterij za odabir ponude moze biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kritarija cijana mogu sa koristiti i npr kriterij
kvalitete, tehnitke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativrii troSkovi, ekonomiénost,
datum isporuke i rok isporuke ili rok izvr§enja i drugo, te je u zapisniku o otvaranju ponuda, pregledu i ocjeni
ponuda potrebno obrazloziti odabranu ponudu.

Clanak 16.
Narugitelj zadrzava pravo ponistenja postupka nabave. U slu€aju poniStenja postupka nabave o istome ce
obavijestiti ponuditelje koji su podnijeli pravovremene ponude.

Clanak 17.
Narugitelj dostavom Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude stjee uvjete za sklapanje ugovora o nabavi sa
odabranim ponuditeljem, odnosno narudzbenice, ovisno o kompleksnosti predmeta nabave.

Clanak 18.
(1) Ugovor o nabavi (ili narudzbenica) mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponude i
odabranom ponudom.

(2) Ugovorne strane izvr$avaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponude i
odabranom ponudom.

(3) Narutitelj je obvezan kontrolirati da li je izvr§enje ugovora o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu
za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(4) Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o jednostavnoj nabavi na odgovarajuci
nadin se primjenjuju odredbe zakona kojim se ureduju obvezni odnosi.

(5) U slucaju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, Narucitelj ¢e pozvati sljedeéeg po redu ponuditelja ili
odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni razlozi.

(6) Ako ovlastena osoba Narucitelja za sklapanje ugovora nije suglasna za sklapanje ugovora, donijet ¢e se
obavijest o odustanku koja ¢e se dostaviti svim ponuditeljima uz navodenje obrazloZenja i ostvarenih razloga za to.



Zalbe

Clanak 19.

Rok za izjavijivanje Zalbe na obavijest o odabiru iznosi 3 dana od dana primitka obavijesti. Zalba se podnosi
Narucitelju, medutim izjavljivanje Zalbe ne sprje¢ava postupak sklapanja i provedbe ugovora.

Evidencija sklopljenih ugovora o jednostavnoj nabavi

Clanak 20.
(1) O ugovorima kojl su skloplienl sukladno ovom Pravilniku Narugitelj vodi posebnu evidenciju (u nastavku:
Evidencija jednostavne nabave).

(2) Evidencija jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrzi najmanije sljedece podatke:
1. predmet nabave,

evidencijski broj nabave ako je primjenjivo,

procijenjenu vrijednost predmeta nabave,

ukupnu nové&anu vrijednost sklopljenog ugovora,

datum sklapanja ugovora,

rok na koji je ugovor sklopljen, te

naziv odabranog ponuditelja.
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(3) Relevantne podatke iz Evidencije jednostavne nabave Naruditelj ¢e objaviti na svojim internetskim stranicama
u primjerenom roku.

(4) Podaci iz Evidencije jednostavne nabave objavljeni na internetskim stranicama moraju biti dostupni najmanje
jednu godinu od isteka godine za koju je Evidencija jednostavne nabave objavljena.




Zavrsne odredbe

Clanak 21.
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti na¢in kao i ovaj Pravilnik.

Clanak 22.
U slucaju izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na promjenu vrijednosnih pragova
jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika ¢e se do izmjene odredaba ovog Pravilnika na odgovarajuci nagin
primjenjivati na nove vrijednosti pragova.

Clanak 23.
Autenticno tumacenje odredbi ovog Pravilnika daje ravnatelj.

Clanak 24.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom njegova donosenja, a Pravilnik i sve njegove eventualne kasnije promjene
objavit ¢e se na internetskim stranicama Narugitelja.

Ur.broj:345-05-01-1-20/755
Klasa:340-09-20-07/1
Bjelovar, 29.12.2020.
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